
เอกสารหลักฐานแสดงสิทธิการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุน 
 

ผูเขารวมประชุมจะตองแสดงเอกสารดังตอไปนี้แลวแตกรณีกอนเขารวมประชุม 
1.  ผูถือหุนเปนบุคคลธรรมดา 

1.1 กรณีผูถือหุนเขาประชุมดวยตนเอง ไดแก เอกสารท่ีสวนราชการออกใหซ่ึงปรากฎรูปถายของผูถือหุน
และยังไมหมดอายุ เชน บัตรประจําตัวประชาชน ใบขับข่ี หรือหนังสือเดินทาง 

1.2 กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขาประชุม 
    ก)  หนังสือมอบอํานาจตามแบบท่ีแนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมซ่ึงไดกรอกขอความถูกตอง

ครบถวน และลงลายมือช่ือผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 
    ข)  สําเนาภาพถายเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูถือหุนโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขางตน และผู

มอบฉันทะไดลงช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
    ค)  เอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขางตน 

2.  ผูถือหุนท่ีเปนนติิบุคคล 
   2.1  กรณีผูแทนของผูถือหุนเขาประชุมดวยตนเอง เวนแตจะเปนกรณีตามขอ 2.2 ตองแสดงหลักฐาน

ดังตอไปนี้ 
    ก)  เอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนโดยมีรายละเอียดตามขอ 1.1 ขางตน 
    ข)  สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองโดย

ผูแทนนิติบุคคลและมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนผูเขารวมประชุมมีอํานาจกระทําการแทน 
2.2  กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขาประชุม 

    ก)  หนังสือมอบอํานาจตามแบบท่ีแนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมซ่ึงไดกรอกขอความถูกตอง
ครบถวนและลงลายมือช่ือผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

    ข)  สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองโดย
ผูแทนนิติบุคคล และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนังสือมอบอํานาจมีอํานาจกระทํา
การเชนนั้น 

     ค)  เอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับฉันทะโดยมีรายละเอียดตามขอ 1.1 ขางตน 
3.  ผูถือหุนซ่ึงมิไดมีสัญชาตไิทยหรือซ่ึงเปนนิติบุคคลท่ีจัดตัง้ขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

ใหนําความในขอ 1 และขอ 2 มาใชบังคับโดยอนุโลมกับผูถือหุนหรือผูเขารวมประชุมซ่ึงมิไดมีสัญชาติ
ไทยหรือซ่ึงเปนนิติบุคคลท่ีจัดต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศแลวแตกรณี  ท้ังนี้ภายใตขอบังคับดังตอไปนี้ 

     ก)  หนังสือรับรองการเปนนิติบุคคลนั้นอาจจะเปนเอกสารท่ีออกโดยสวนราชการของประเทศที่นิติ
บุคคลนั้นต้ังอยูหรือโดยเจาหนาท่ีของนิติบุคคลนั้นก็ได  ท้ังนี้จะตองมีรายละเอียดเกี่ยวกับช่ือนิติบุคคลผูมี
อํานาจลงลายมือช่ือผูกพันนิติบุคคลและเง่ือนไขหรือขอจํากัดอํานาจในการลงลายมือช่ือ  ท่ีต้ังสํานักงานใหญ 

      ข)  เอกสารท่ีมิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย 
และใหผูแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคําแปล 

เอกสารแนบ 4 


